                                                                                        Приложение 1 к

                                                                                        постановлению Администрации

                                                                                        Новониколаевского сельского

                                                                                        поселения от 21.05.2010 № 70

ПОРЯДОК

ВЫДАЧИ СЛУЖЕБНЫХ УДОСТОВЕРЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫМ

СЛУЖАЩИМ

АДМИНИСТРАЦИИ НОВОНИКОЛАЕВСКОГО

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

1. Муниципальным служащим Администрации Новониколаевского сельского поселения при поступлении на муниципальную службу выдаются служебные удостоверения в течении 5 рабочих дней со дня приема на работу.

2. Для изготовления удостоверения муниципальный служащий обязан предоставить фотографию размером 3 х 4 см ведущему специалисту по кадрам, архиву и правовому учету Администрации Новониколаевского сельского поселения (далее – ведущий специалист по кадрам).

3. Служебные удостоверения изготавливаются и выдаются муниципальному служащему ведущим специалистом  по кадрам под роспись в журнале регистрации служебных удостоверений.

4. При утрате удостоверения муниципальный служащий обязан немедленно заявить об этом ведущему специалисту по кадрам. В этом случае, а также в случае изменения каких-либо сведений, отражаемых в служебном удостоверении, муниципальному служащему выдается новое удостоверение.

5. При увольнении с муниципальной службы муниципальный служащий обязан в день увольнения сдать служебное удостоверение ведущему специалисту по кадрам под роспись в журнале регистрации служебных удостоверений.

6. Журнал регистрации служебных удостоверений ведется ведущим специалистом по кадрам (приложение).

                                                                                        Приложение 2 к
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ФОРМА

СЛУЖЕБНОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
АДМИНИСТРАЦИИ НОВОНИКОЛАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	Герб
Матвеево-Курганского района

Администрация Новониколаевского

сельского поселения
УДОСТОВЕРЕНИЕ №___

Фото                                   дата выдачи

3 х 4                    «____»____________201__г

                            м.п.

	________________________________

             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________

_____________________________________

          (наименование структурного)

                        подразделения

_____________________________________

                       (должность)

Глава Новониколаевского

сельского поселения  _______  __________
                                    (подпись, расшифровка)

                                                         подписи
   м.п.                           



Приложение к Порядку 

                   выдачи служебных удостоверений

      муниципальным служащим

                      Администрации Новониколаевского 

                                                          сельского поселения

                                                     ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ СЛУЖЕБНЫХ УДОСТОВЕРЕНИЙ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ АДМИНИСТРАЦИИ НОВОНИКОЛАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	п/п
	Ф.И.О.
	Замещаемая должность
	Номер выданного удостоверения
	Дата выдачи
	Расписка в получении
	Отметка о сдаче удостоверения,  номер, дата,  роспись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


