                                                                             УТВЕРЖДАЮ:

                                                                             Глава  Новониколаевского 

                                                                             сельского поселения

                                                                            _____________С.А. Ильин

                                                  ОТЗЫВ

                об исполнении муниципальным служащим должностных 

                обязанностей за аттестационный период (2009-2011гг)

Демьяненко Любовь Петровна
Замещаемая должность:  ведущий специалист по кадрам архиву и правовому учету

Общий трудовой стаж: 33 года 5 мес.
Стаж муниципальной службы: 9 лет 4 мес.
Сведения о профессиональном образовании:  имеет среднее-специальное образование, окончила в 1987 г. Ростовский - на -Дону финансовый техникум, квалификация по диплому – бухгалтер-финансист.
Основные должностные обязанности:  делопроизводство, нотариальные действия, ведение архива, ведение документации по кадровой работе, ведение похозяйственного учета, оформление протоколов заседаний  Собрания депутатов, оформление протоколов сходов граждан.
Мотивированная оценка профессиональных,  личностных качеств и результатов служебной деятельности: профессионально компетентна; владеет навыками работы с документами; выполняет правила  внутреннего распорядка; свою деятельность строит  в соответствии с должностной инструкцией; осваивает технические средства, обеспечивающие повышение производительности труда; способна планировать свою деятельность, владеет производственной этикой; ответственная, уважительная, доброжелательная.

С отзывом ознакомлен ______________ Л.П. Демьяненко  10.01.2012 г.

