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Антонова Ольга Александровна

Замещаемая должность:  ведущий специалист по кадрам, архиву и правовому учету

Общий трудовой стаж: 5 лет 10 мес.
Стаж муниципальной службы: 1 год 10 мес.

Сведения о профессиональном образовании:  имеет среднее специальное образование, окончила в 2002 г. Амвросиевский индустриальный техникум, квалификация по диплому – бухгалтер, в настоящее время является студентом 2 курса заочного отделения 
Основные должностные обязанности: ведение документации по кадровой работе, личных дел муниципальных служащих, нотариальные действия, делопроизводство. 
Мотивированная оценка профессиональных,  личностных качеств и результатов служебной деятельности: профессионально компетентна; владеет навыками работы с документами; выполняет правила  внутреннего распорядка; свою деятельность строит  в соответствии с должностной инструкцией; осваивает технические средства, обеспечивающие повышение производительности труда; способна планировать свою деятельность, владеет производственной этикой; ответственная, обладает твердым характером.

С отзывом ознакомлена______________ О.А.Антонова  23.01.2015 г.

